
ผังกระบวนงานคู่มือสาํหรบัประชาชน 

การขอใบอนญุาตประกอบกิจการทีเ่ปน็อันตรายต่อสุขภาพ 

องค์การบรหิารส่วนตาํบลบา้นเปา้ ตําบลบา้นเปา้ อําเภอแม่แตง จังหวัดเชียงใหม่ 

 

1. การตรวจสอบเอกสาร

    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกําหนด

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านเป้า

2. การตรวจสอบเอกสาร

    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคําขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคํา
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กําหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคําขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :    สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านเป้า

3. การพิจารณา 

    เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ เสนอออกใบอนุญาต

        3.1 กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต

        3.2 กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลบ้านเป้า

4. การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาต

    4.1 กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้นกําหนดถือว่า
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อตัวอันสมควร

    4.2 กรณีไม่อนุญาต แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์

5. ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด (ตามประเภท
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกําหนดของท้องถิ่น)

15 นาที 

1 ชั่วโมง 

20 วัน 

8 วัน 

1 วัน 

หมายเหตุ : กรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี

คําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับ

แต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้

ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ 

ละไม่เกิน 15 วัน และให้แจ้งต่อผู้ยื่น  

คําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่

พิจารณาแล้ ว เส ร็จ  ทั้ ง นี้หาก เจ้ า

พนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้ว

เสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 1 ให้

แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคําขอทราบถึง

เหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะ

พิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง 

ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

 


