
ผังกระบวนงานคู่มือสาํหรบัประชาชน 

การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจัดมูลฝอยทั่วไป 

องค์การบรหิารส่วนตาํบลบา้นเปา้ ตําบลบา้นเปา้ อําเภอแม่แตง จังหวัดเชียงใหม่ 

 
 

15
 น

าที 1. การตรวจสอบเอกสาร

    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นต่อคํา
ขออายุ ใบอ นุญาตประกอบ
กิจการรับทําการกําจัดมูลฝอย
ทั่วไป พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กําหนด

ห น่ ว ย ง า น ที่ รั บ ผิ ด ช อ บ  :    
สํานักปลัด องค์การบริหารส่วน
ตําบลบ้านเป้า

1 
ชั่ว

โม
ง 2. การตรวจสอบเอกสาร

    เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคําขอ  และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที

    กรณีไ ม่ถู ก ต้อง /ครบถ้ วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคําขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการได้
ในขณะนั้น ให้จัดทําบันทึกความ
บกพร่องและรายงานเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะ เวลา ที่ กํ าหนด  โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคําขอลงนาม
ไว้ในบันทึกนั้นด้วย

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :    
สํานักปลัด องค์การบริหารส่วน
ตําบลบ้านเป้า

20
 วั

น 3.  การพิจารณา

    เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ เสนอออกใบอนุญาต

    3 . 1  ก ร ณี ถู ก ต้ อ ง ต า ม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต

    3 .2  กร ณี ไ ม่ถู ก ต้อ งตาม
หลั ก เ กณฑ์ ด้ า นสุ ข ลั กษณะ 
แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : สํานัก
ปลัด องค์การบริหารส่วนตําบล
บ้านเป้า

8 
วัน 4. การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/

คํ า สั่ ง ไ ม่ อ นุญาต ใ ห้ ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาต

    4.1 กรณีอนุญาต มีหนังสือ
แจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบ เ พื่ อม า รับ ใบอ นุญาต
ภาย ในระยะ เ วลา ที่ ท้ อ งถิ่ น
กําหนด หากพ้นกําหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่
จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร

    4.2 กรณีไม่อนุญาต แจ้ง
คําสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการกําจัดมูลฝอย
ทั่ว ไปแ ก่ ผู้ขออ นุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์

หน่วยงานที่รับผิดชอบ :    
สํานักปลัด องค์การบริหารส่วน
ตําบลบ้านเป้า

    

    

1 
วัน 5. ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)

    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด

หมายเหตุ : กรณีไม่ชําระตาม
ระยะเวลาที่กําหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ

ห น่ ว ย ง า น ที่ รั บ ผิ ด ช อ บ  :      
กองคลัง องค์การบริหารส่วน
ตําบลบ้านเป้า 

    

หมายเหตุ : กรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่ง

ไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลา

ออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และให้แจ้งต่อผู้ยื่น  คําขอทราบ

ภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทั้งนี้หากเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา

ยังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 1 ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคําขอทราบถึง

เหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร. 

ทราบทุกครั้ง 

 

 


